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Výpůjční řád výměnného fondu

Příloha č. 2 ke smlouvě o poskytování regionálních knihovních služeb  
1. Dokumenty výměnného fondu (dále jen VF) obhospodařuje útvar regionálních služeb při Knihovně Karla Dvořáčka ve Vyškově (dále jen KKD). Náklady na nákup dokumentů do výměnného souboru jsou hrazeny z prostředků Jihomoravského kraje. Slouží k doplnění a aktualizaci původních knižních fondů místních knihoven regionu.

2. Dokumenty z výměnného fondu se bezplatně půjčují místním knihovnám na základě Smlouvy o poskytování odborných knihovnických služeb uzavřené mezi pověřenou knihovnou a příslušným zřizovatelem místní knihovny. 

3. Knihy VF jsou označeny u přírůstkového čísla dislokační značkou „10V“ a na horní části hřbetu proužkem oranžové signální barvy, u čárového kódu a na knižním lístku je oranžový pruh. Náklady na vytvoření souboru a jeho cirkulaci jsou hrazeny z prostředků Jihomoravského kraje v rámci regionálních funkcí knihoven. 
4. Každá smluvní knihovna má nárok zapůjčit si knihy z výměnného souboru dvakrát ročně. Na žádost knihovníka je možné počet souborů zvýšit.

5. Jeden výměnný soubor se bezplatně zapůjčuje na dobu 6 měsíců. Dokumenty se vracejí bez ohledu na to, ve kterém souboru byly zapůjčeny. Délka výpůjční doby dokumentů z VF v dané knihovně nesmí přesáhnout jeden rok. (Knihovník je povinen sledovat data výpůjček na dodacím listě).
6. Knihy do souboru si mohou knihovny vybírat:

· Dle vlastního výběru v oddělení zpracování knihovních fondů KKD (v době 8 – 11, 12 – 16 hod.), po domluvě i jindy; 
· objednat žádankou přes on-line katalog;
· zaslat e-mail s objednávkou. 
7. Vybraný soubor VF si po zaevidování mohou ihned sami odvézt, nebo jim bude dovezen během pravidelných rozvozů VF. Ostatním knihovnám budou vybrány knihy dle dotazníků, které vyplnily.

8. Soubor bude předáván knihovně spolu s dodacím listem a knihovna (obec) potvrdí jejich převzetí. Originál dodacího listu si ponechá, první kopii předá KKD. 
9. Knihovník je povinen zkontrolovat si knihy v souboru podle dodacího listu. V případě nesrovnalostí neprodleně upozorní na chybu pracovnici pověřené knihovny.

10. Dokumenty knihovna půjčuje svým čtenářům v souladu s výpůjčním řádem své knihovny.
11. Za půjčené knihy z VF, jejich vrácení v řádném stavu a ve stanoveném termínu, odpovídá knihovna a její zřizovatel.

12. O způsobu náhrady za poškozenou nebo ztracenou knihu rozhoduje pracovník regionálního oddělení pověřené knihovny. Může požadovat náhradu škody obstaráním stejného výtisku téhož dokumentu nebo náhradu jiným dokumentem ve stejné ceně. Do vyřešení způsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech má regionální oddělení právo pozastavit knihovně poskytování všech služeb.
13. Jednotlivé výpůjčky knih z VF zapíše knihovník na vložené knižní lístky. (Po popsání pak na běžné knižní lístky, na něž se vyplní autor, název, přírůstkové číslo, signatura a cena knihy a zkratku „VF“). Počet výpůjček eviduje knihovník v Deníku knihovny.
14. Výměnný soubor se dnem zapůjčení zobrazí v on-line katalogu dané knihovny a knihovna může knihy půjčovat v knihovním systému.
Platnost od 1. listopadu 2013





Dr. Vladislav Raška
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