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Přihlášení se do systému
Formulář pro nového čtenáře
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Přehled půjčených dokumentů 

Pracovní list pro evidenci nového čtenáře, který se otevře přes ikonku „ ab „vstupního formuláře a kliknutím na tlačítko Nový, vyplníme kontaktní údaje čtenáře a uložíme
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Vyhledáme čtenáře v bázi podle jména
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Stiskneme CTRL+F2 a objeví se Výpůjčkové okno
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Pro rychlejší postup můžeme využít rychlé klávesy. Pokud čtenář přijde s průkazem, který má čárovým kódem stiskneme F7 a objeví se okno, do kterého načteme čárový kód a vzápětí výpůjčkové okno se čtenářem
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Pokud potřebuji vyhledat čtenáře podle jména stisknu klávesy Shift F7 zapíši jméno a příjmení čtenáře v libovolném pořadí potvrdím entr a zobrazí se mi výpůjčkové okno
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Zde si zvolím operaci, kterou chci provádět výpůjčka a načítám knihy podle čárového kódu
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Knihy jsou standardně půjčovány na 35 dní, časopisy na 7 dní. Chci li použít jiné datum návratu, použiji, buď okno typ výpůjčky a z roletky vyberu hodnotu nastavení výpůjčky, nebo okno datum ručně zadané ve tvaru 25.07.2008
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Stejný postup při návratu opět načítám čárové kódy
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Kontrolu výpůjček a zároveň prodloužení mohu udělat po stisknutí tlačítka Alt F7 zobrazí se mi seznam všeho co má čtenář půjčeno, kolikrát prodlouženo. Modře je zobrazena, kniha, na které je rezervace ta pak nelze prodloužit. Nepůjdou prodloužit ani knihy, které jsou již 2x prodlouženy. Prolongaci můžeme provést jen 2x.
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prolongace, upomínka, lokace, dislokace, signatura, identifikační číslo záznamu, název
Pokud chci některé knihy prodloužit použiji, buď okno vybrat vše pak se prodlouží všechny knihy nebo vyberu jednotlivé knihy a provede se prolongace jen u vybraných. Vždy potvrdím OK

[image: image12.png]/// aRL -Prolongace vypiijky ...

I™ Vybratvsechno

R

Vypljtka
2482007
vl 18.9.2007
v] 16.11.2007
v] 16.11.2007
1512008
1222008

Navrat
29.2.2008
29.2.2008
25.2.2008
25.2.2008
2442008
225.2008

#Pr.

2
2
0
0
0
0

#Up..| Lok | Dis | Sign |ID|Nazev.

0

0
0
0
0
0

1D
14
14
14
14
14

MN-5 vy Matematika v kostce
N-27/ vy, Tejermstvitempléia

N-159 vy, SUMO. (Shut Up, Move Or)
N-004 vy, Internet Explorer 7

N-72 vy, Zimnf zahrady

PE vy Viamsky obraz

Carowy kod

331100216040
331100206232
331100217243
331100217246
331100124792
331100129951

)]

v 0K

X Zrusit

I~ Akt oddslent





Vytvoření rezervace, klikneme na roletku a otevřeme okno pro výběr dokumentu
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Vyhledám knihu a dvojklikem ji potvrdím. Zobrazí se mi ve spodní polovině okna, musí být označena háčkem a dám OK
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Potvrdím OK
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Rezervace vytvořena
Zrušení rezervace – menu výpůjčky, smazat, rozbalit roletku vpravo, vybrat rezervace
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Potvrdit
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Přehled rezervací, které má čtenář objednány Držená rezervace
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Přihláška čtenáře
Otevřeme v marc editoru nového čtenáře. Vypíšeme příjmení a jméno čtenáře, sejmeme čárový kód z průkazu, pokud máme, pokud ne zapíšeme tečku, protože tento údaj je povinný a musí být pole vyplněno. Dále vyplníme telefon, mobil nebo mail, číslo OP, kontaktní adresu. 
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Kategorie čtenáře je přednastavena. Pokud ji chci změnit použiji pouze údaje z roletky
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Typ čtenáře je přednastaven, jiný typ pouze z nabídky na roletce
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Druh čtenáře vybereme z roletky
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Vyplnění pobočky je povinný údaj a slouží k identifikaci vaší knihovny. Pokud nebude správně vyplněna mohlo by dojít k problémům i v jiných knihovnách.
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Je možné vyplnit heslo, které musí být nejméně 8 znaků kombinace velkých malých písmen a číslic. Slouží k prolongaci a rezervaci v online katalogu přes internet. 
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Odesílání info se vyplňuje pomocí výběru z roletky a toto slouží k automatickému odesílání upomínek a rezervací na uvedené mailové adresy nebo mobilní telefony, popřípadě poštou.
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Zobrazení přihlášky čtenáře
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Zobrazí se mi přihláška a posléze ji vytisknu kliknutím na Soubor a v nabídce vyberu Tisk
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Knihovna Karla Dvotatka Vyskov

Prihlaska uzivatele KKD Vyskov

Phijmeni, jméno, tirl (kéd zéznamm): Barova Jana (0030844)
Trvalé bydité: Osvobozeni 27
68201 Vyskov
cz
Korespondené adresa:
Datum narozen: 06.08.1987
Cislo OP:
Oznémens bude posiino: UL-U-PRP

Prohiatuj, ze zném préva i povinnosti ivatele knihovny vypl{vajici z knihovniho Fdu; sezndmil jsem se s jeho
Znénim a zavazuii se jej dodrzovat. Soutasné beru na védomi, ze veskeré zmény knhovniho fadu nabjvaii iéinnosti
dnem vyhléeni - zvefejnénim na tiedni desce knihovny nebo na www kkdvvskov.cz. Soublasim se zafazenim
‘uvedenfch tdaji do evidence databéze Stendith v soulad se zakonem & 101/2000 sbirky a ndsledné novelizace.

Ve Vyikové dne 22.02.2008

Q@ et oo -




 Roční poplatek za registraci
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Otevřít při přijímání platby se musí provést vklad na konto, zadáme částku
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Znovu otevřeme výpůjčky, platby 

Následně proběhne platba za služby
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Pouze potvrdíme OK a objeví se Tág V04 na konci řádku klikneme na roletku
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Najdeme platbu za obce 
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Klikneme, vyplní se políčko registrace a o řádek níž se sama dotáhne cena. Záznam uložíme.
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