Manuál odpisy v knihovnách regionu
1.
Knihy, které chceme odepisovat, načteme podle čárového kódu do košíku. Tuto funkci najdeme v menu funkce načtení holdingů do košíku
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Otevře se nám obrazovka, načteme čárový kód a do košíku se uloží kniha, kterou chceme odepsat
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V košíku se vytvoří seznam knih, klikneme na vybrat vše
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Po té klikneme do prostoru na pravé tlačítko myši a objeví se nám nabídka, vyhledáme předběžný vyřazovací seznam
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Do tabulky doplníme údaje Název seznamu (přesně si ho zapamatuji nebo napíši, budu potřebovat přesné zněni včetně pomlček mezer pro další práci). Stav dokumentu vyberu z roletky, taktéž důvod vyřazení. Poté kliknu na OK. Objeví se hláška, která nás seznámí, kolik bylo změněno holdingů. 
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2. Otevřeme mac editor kliknutím na ikonku
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V menu katalogizace vybereme vyřazování podle seznamu

[image: image7.png]/// MARC editor - [vy_un_cat_h*0107040_0006] 331100187855, 112613, BR, VY_1_1A
Funkes Upravy | Katalogizace ACQ Seridy yplicky Nastaveni Zobrazt Pomo.

[DEFAULTN]  Generovatpole20of,g  Curbeaee © =
MARC Editor |

Generovani poli 323, 3275 2 tagu 423

- ; Uloz zéznam

[olo7oa0_ooos | Tnventarizace - i
Inventarizace - dévkova
Invertarizace - odlotenido archivu
e | SubTag| Hodnota

Identifikagni &islo zaznamu . 0107040_0006
Datum posledniho zpracovén. 20060320071922.8
Cérovy kéd 331100187855
Piitistkové Bislo 112613

Signatura BR

Knihovna %%

Lokace 1

Dislokace 1A

Blokovéni

Doba vipiijiky 35

Datum pFjmu 20060127

Cislo dodavatele vy_un_auth*0079567





Pokud není navolen v Databázi vy_un_cat_h vybereme na roletce. Napíšeme přesný název vyřazovacího seznamu, z roletky vybereme důvod vyřazení a klikneme na OK
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Objeví se na hlášce, kolik bylo vyřazeno exemplářů
3. 
V menu funkce kliknu na výstupy 
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Na roletce Databáze vyberu vyřazené exempláře
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Na roletce Výstup vyberu vyřazovací seznam
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Zvolím z roletky Název vyřazovacího seznamu a vepíši přesný název předběžného vyřazovacího seznamu a potvrdím OK
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Po chvilce čekání se objeví obrazovka s výstupem, kliknem na modrý řádek a zobrazí se seznam, který můžeme vytisknout.
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