Manuál pro práci s IPACEM

Na úvodní stránce vyhledávání zvolíme v roletce parametr, podle kterého chceme vyhledávat, vepíšeme hledaný výraz a zvolíme „hledej“ (nebo „entr“). Do termínu můžeme uvést:

- více slov, které se v indexu budou nacházet současně (škola vysoká); 

- více slov, z nichž se v indexu může nacházet jen některé (technologie or informační) 

- jedno slovo (technologie); 

- část slova – pravostranné rozšíření nahradíme hvězdičkou (technolog*); 

- frázi v dvojitých uvozovkách – více slov v daném pořadí (“kurz pro kvalifikované“); 

- termín uvedený stříškou (^škola) – termín se bude nacházet v indexu na prvním místě [image: image1]
V termínu není třeba rozlišovat velká a malá písmena, defaultně je též zapnuto vyhledávání v ascii – tedy bez rozlišení diakritiky. Vyhledávání proběhne na vybraných zdrojích, zobrazených v úvodní obrazovce. 
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Pokud chceme vyhledávat v jiném zdroji či ve více zdrojích, klikneme na hlavní stránce na volbu „Zdroje“. Vybereme požadované zdroje (katalogy) zaškrtnutím a klikneme na volbu „Potvrdit“. Poté jsme přesunuti zpět do úvodního okna a obvyklým způsobem zvolíme vyhledávání. V případě vyhledávání současně v externích zdrojích se omezí indexy - kriteria (i limity) jen na ty, které jsou společné vybraným zdrojům.

Volba „Zrušit“ vrací na úvodní stránku vyhledávání bez potvrzení změn ve zdrojích.

Zvolený zdroj či zdroje jsou poté nastaveny pro všechny naše dotazy po celou dobu vyhledávání.

Proběhne vyhledání. Pokud jsme vyhledávali jen v jednom zdroji, automaticky se zobrazí vyhledané záznamy. Pokud jsme vyhledávali současně ve více zdrojích, následuje obrazovka s přehledem počtu vyhledaných záznamů v jednotlivých zdrojích (viz obr). Po kliknutí na příslušný zdroj se pak zobrazí vyhledané záznamy. Nebyl-li vyhledán žádný záznam, počet vyhledaných záznamů bude 0.

Výsledky s vyhledanými záznamy v jednotlivých zdrojích se zobrazují postupně, jak je jednotlivé externí servery zpracují. (Je tedy třeba vyčkat, až se u jednotlivých zdrojů objeví příslušný počet vyhledaných záznamů.)[image: image17.png]ntry - Windows Intemet Explorer,

) v A neibrary skjzjz.entry dsritxvysop=sic

entr

Soubor Upravy Zobrazt Obibené polozky Mastroje  Mépovéda

& & [ggrace-enny

[

-8

B - [ sk + Q) it -

Zdroje (irovefi pfistupu: Intranet VY, )

Online katalog KD Vyskov
] Katalog autorit KKD VySkov

Katalogy

Narodni knihovna Praha (239.50) (1)

O] Katalog knin

] Katalog dankd

O] Souborny katalog

] Souborny katalog periodika
Univerzita Karlova Praha (239.50) (1)

O] Souborny katalog
VK Olomouc (239.50)

] Katalog knih VK Olomouc

] Katalog dénkl VK Olomouc
MSVK Ostrava (239.50)

] Katalog knih MSVK Ostrava,
Moravska zemska knihovna (39.50)
] Katalog knih Moravsks zemsks knihovna

Krajské védedka knihovna v Liberci (239.50)
] Ketalég dokumentov KVK Liberec

] Soubory autorit KVK Liberec
SVK Kladno (239.50)

] Ketalog dokument SVK Kiadno

[0 Databaze regionalnich dokumentf a dlanks SVK Kladno

[0 Soubory autorit a regionaini faktografie SVK Kiadno

Google (web) @)
o

Hotovo





[image: image18.png]IPAC2 - search lows Intemnet Explorer,

mudr adamcova vySkav

28]

Soubor Upravy Zobrazt Obibené polozky Mastroje  Mépovéda

% & [ e e T

snénka + G Nistrole -

Nové wyhledavéni Upravit dotaz
Dotaz#2 G ALL "Skola", tiidéni: Nesetfidéno

0d roku 1896 vefejnd knihovna

hissit Napovida Objednat v jiné knihovn&

dokumentov KVK Liberec

UpFesnit and v | Vaechna pole v Hedej ]
Zdroj Zaznamy Limita
Knihovna Karla DvoFstka VySkov - Online katalog
e 178 113456
Narodni knihovna Praha - Katalog knih 1000
Univerzita Karlova Praha - Souborny katalog 727
Krajské vEdedks knihovna v Liberci- Katalég 50,

Info / Set
#1

88

T@ rworet

o




[image: image19.png]earch - Windows Internet Explorer

O - @ ity sz serch dsrctimvyssetnt V|4 % naret BB
Soubor Upravy Zobrazt Obibené polozky Mastroje  Mépovéda
& & (o] mrace-seah | @postt s omRA a2 =l n-8 - [ strérka ~ G Néstroie -

Seznam zaznami

Nové whleddvani Upravt dotaz Upfesnit Prlasit Napovida Objednat v jiné knihovnd

Zdroj Knihovna Karla Dvofatka VySkov - Online katalog KKD Vykov

Dotaz #1 G ALL "Sola”

set#1 strénka 1, zéznamy 1 do 102 1178 12345678

Operace Ol znany o g o T =

Ovgechny ze strénky cormat [Zoses
< Zobrazovaci format | Zkriceny v
O cely set #1
L O Vojéai musi projit kurzem etiky. Centrum.cz - Lidové noviny -, 7.7.2007 11:15
2 0O 90 let zemédalského Skolstvi ve VySkov - Vyskov : Stfedni zemédélska technicka Skola - 34 s. [1, z toho
= volnych 1]

ES S| 2vigini Skola Bucovice, okres VySkov / Jana Kudiitkova

4+ 0O Energie ze slunce / Jii Sochor

s 0O Bkola [A] / Arkadij Gajdar [2, z toho volnych 1]

& 0O Skola je kdyz... [A] / vo Samec [2, z toho volnych 1]

z O Skola pomiuv [A] / Richard Brinsley Sheridan [1, z toho volnych 1]

s O Skola pro dospé [A] / Jarmila Fromkova [5, z toho volnych 2]

& 0O KaZdy lovék senzibilem [A]. - 1.vyd. - Jihlava : Skola jogy, B.d.v. - 189 s. [1, Z toho volnych 1]

. 0O Obrazkova Skola fedi [A] / Frantisek Kabele, Bohdana Pavkova [2, z toho volnych 0]

set#1 strénka 1, zéznamy 1 do 102 1178 123456738

Hotovo

@ et

 100%




[image: image20.png]ntry - Windows Intemet Explorer,

B8 titpibrary skiziz.entry cisTicbxvyster

how_li

o

Néstroje _ Napoviida

% & [z qﬂwncz—entw

| @rosat s zonmra 2,

Evenssyace-uivarey .| |

B+ o swinka - 5 Nistrole

0d roku 1896 vefejnd knihovna —

zZirole  dpovida

Zadanka MVS  Predregistrujte se

Vechna pole ~
Druh dokumentu Pristupnost’
[KNIHY ]| [Dokumenty ve zpracovani
|Audiovizuzini dokumenty K okamzité pijcce
[Kompaktn disky miuvené slovo | |Pouze prezencne
[Periodika — soubomé z&znamy INovinky
[Periodika — svézané rocniky v
Knihovna
[Knihowna KKD VySkov
[Bohaté Malkovice
Dotk
|Bosovice Dénstina
|| |Finstina v
Rok vydani
od v
do v
[—
Rok vydani v

[JKompletni termin (jedno z poli zéznamu obsahuje jenom zadan termin)

[ Fréze (vyhled vSechna slova, pricem zéle3i na jejich poFadi, pole zéznamu méze obsahovat vice slov)

-

Skt limity a dopliikové volby Odanatit ity

NNovinky 1.tyden 2.tyden 3.tyden
Vybrany zdroj

Knihovna Karla DvoFacka VySkov - Online katalog KKD Vy3kov

130520 zaznamd




[image: image21.png]IPAC2 - entry - Windows Intemet Explorer;

R N

Soubor Upravy Zobrazt Obibené polozky Mastroje  Mépovéda

W & (23 B 1PAC2 - entry

x | @verusyeac -wsvatesiy .| |

Zapomn| jsem hesl

A )

Hotor




[image: image22.png]indows Internet Explorer

JBterm="C4%8Dapekscan_selected= ¥/ X |kometa (Rl

O - @ ety it ibup s o

Soubor Upravy Zobrazt Obibené polozky Mastroje  Mépovéda

P &[5 @mandpace-uivaety .| A2 x[ ] B~ B @ - [k - (e - 7

Nové whleddvani  Npovéda
2droj [ Vy - Online katalog KKD Vyskov ~] [Autor ] [capek Slovnik

"~Zapek Odestat | [ Vyhledat | [ Novy vjbér

AU = "~Zapek emanuel 1880-1960 (0)~" or AU
josef 1887-1945~"

Tip: vybrané terminy méZete upravit, pipadn& zménit logicky operator. Nésledné zvolte "Odeslat’, terminy se prenesou
do obrazovky vyhledavani, kde méZete doplnit limity. Terminy lze vybirat z vice stranek slovniku.

predchozi
Capek emanuel 1880-1960 (o)

[]  Zapek em. 1880-1960
[]  Zapek chod karel mat&j 1860-1927 15
[]  Zapekjan blahoslav 1903-1982
[0 Zapekjindra 1953
[]  Zapekjindich 1953- (0)

Capek josef 18871045 7
[]  Capek karel 1890-1938 205
[]  Capekkarel 1957 1
[0 Zapekladisiav 6
[0 Capek matsj 1860-1927 (0) 15
[]  Zapek miloslav 1928-2005 1
[]  Zapek norbert fabidn 1870-1942 3
[0 &apekn.f. 18701942 (o) 3
[]  Zapek robert 1967- 7
[0 Gapekviciav 1
[]  Zapekviadimir 1902-1981 2
[0 Capekwratisiav 1923- 3
[]  Zapekas karelas 1890-1938 (o) 204
[]  Zapek-chod karel maté] 1860-1927 (0) 15

predchozi

. @ intornet 00 -




[image: image23.png]IPAC2 - search - Windows Internet Explorer

un_cat 091773

kameta

Soubor Upravy Zobrazt  Oblbené polozky Nastroje

Népovida

R e e S

&~ [ strénka ~ {3 Nistroje +

N-615

€2zs

Zaznam/ detai

Nové whiedévéni Upravit dotoz Upfesnit Ziznamy PAhlésit Napovéda Objednat v jiné knihovng
Dotaz# G ALL "toxikologie" and DK=XKNI

c2zs Set#8

Operace [ Kosk (prézdnj) ~ Zobrazovaci format |Podrobny v | Tisk [ OK

Toxkologie

Miroslava Pestdlova

X pestélové Miroslava

Brno : Narodni centrum oSetfovatelstyi a nelékarskjch zdravotnickjch obord v Brmg, 2003. - 37 ., 21 cm

Ceska republika
Reiso
toxikologie

KKD VySkov

ke - KNIHY

1, 2 toho volnch 1
615

Pir.Gislo Lokace Dislokace nfo
53050/1 Knihovna ‘oddleni pro

Set#8

[@ tntemet

 100%




Výsledek vyhledávání a orientace v něm: záznamy jsou zobrazeny po deseti na stránku vždy v zobrazovacím formátu, který je uživatelem definován – přednastaveno „Zkrácený“. 
V případě že chceme vyhledaný set dále omezit (zpřesnit/zúžit výběr, upravit), máme zde možnosti:
Upravit dotaz = vrátí nás do úvodní obr. pro zadání vyhledávaných termínů a ponechá v ní námi zadaná kriteria, která můžeme změnit, přidat limity apod. a provést nové vyhledání na db. podle nových (upravených) podmínek


Upřesnit = omezit set vyhledaných záznamů ještě dalšími kriterii, zanechá původní hodnoty dotazu, které již nelze měnit + umožní přidat hodnotu novou (např. rok u dokumentů s klíčovým slovem „škola“). Takto upřesňovat můžeme donekonečna.

[image: image24.png]IPAC2 - search - Windows Internet Explorer

kameta

Soubor Upravy Zobrazt Obibené polozky Mastroje  Mépovéda

R e e S

Seznam zaznami
Nové whleddvani Upravit dotaz Upfesnit Pfihlsit Napovéda Objednat v jiné knihovn&
Zdroj Knihovna Karla Dvofatka VySkov - Online katalog KKD Vykov
Dotaz #7 5610 = "toxikologie'
Set#9 stranka 1, zéznamy 1do 424
Operace Qusktusziznany g @) Tridéni v
O viechny ze stranky < form
Zobrazovaci format v
O cely set #9
L 0O Toxikologie / Miroslava Pestalova. - 1. vyd. - Brno : Narodni centrum oetfovatelstvi a nelékafskych
zdravotnickjch oborfl v Brng, 2003 - 37 . ISBN 80-7013-382-1 [1, z toho volnych 1]
o Uvod do chemické toxikologie / Zdenék Bardodsj. - 1. vyd - Praha : Karolinum, 1999 - 73 5. ISBN 80-7184-978-
201, 2 toho volnych 1]
O Piehled primyslové toxikologie [AMGL. Sv. 2, Organické latky / Josef Marhold. - 1.vyd. - Praha : Avicenum,
1986 - 763 - 1700 5. [1, Z toho volnych 1]
4 0 Prehled primyslové toxikologie [AMG. Sv. 1, Organické latky / Josef Marhold - Praha : Avicenum, 1986 - 760 .
1,  toho volnych 1]
Set#9 stranka 1, zéznamy 1do 424

@ et

 100%





V hlavní horní nabídce se mimo položek „upravit dotaz“, „upřesnit“, nachází taktéž volby:

„nové vyhledávání“ – vrátí zpět do obrazovky nového vyhledávání

„přihlásit“ – umožňuje přihlásit se ke čtenářskému osobnímu kontu

„nápověda“ – nápověda s informacemi, jak pracovat s katalogem

„objednat v jiné knihovně“ – umožňuje objednání knihy za pomoci formulářového modulu MVS

Možnosti třídění vyhledaných záznamů: rok vydání, název, autor, druh dokumentu, název zdrojového dokumentu. Celý set vyhledaných záznamů se uspořádá podle zadaného kritéria.

Zobrazovací formát: zkrácený, podrobný, krátký, ISBD, MARC, ISO690. Zde nastavujeme formu zobrazení jednotlivých záznamů ve vyhledaném setu.
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Je možné uložit záznamy do košíku. Buď zaškrtnuté záznamy, všechny ze stránky či celý set. Pak se již se záznamy v koši pracuje tak, jak jsme byli zvyklí v předchozí verzi Opacu.

___________________________________________________________________________

Limity a nastavení
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V této obrazovce je možné navolit doplňující limity pro vyhledávání a tím specifikovat žádané hodnoty pro vyhledávání. V rámci limity můžeme použít i více hodnot – stisknutím Ctrl a kliknutím na příslušnou hodnotu. Nejdříve zvolíme příslušný index, vyhledávací termín (např.: hledat s pomocí “všechna pole” termín “škola”). 

Dále pak můžeme dotaz specifikovat následovně:

* druh dokumentu (knihy, audiovizuální dokumenty……)

* přístupnost (k okamžité výpůjčce, prezenčně, novinky……)

* knihovna – zvolení prohledávané knihovny

* jazyk dokumentu

* země vydání

* rok vydání 

* volba zobrazovacího formátu – v jakém zobrazovacím formátu se mají po vyhledání záznamy zobrazit 

* třídění – podle čeho mají být vyhledané záznamy setříděny 

* o(d)značit volbu vyhledávání podle diakritiky 

* o(d)značit vyhledávání pouze v kompletním termínu 

* o(d)značit vyhledávání fráze (přesného pořadí slov) 

Poté klikneme na „hledej“.

Přihlásit do konta

Přihlášení registrovaného uživatele – čtenáře knihovny do svého osobního konta (profilu). Přihlášený uživatel má rozšířené možnosti při práci s Ipacem, ať už se jedná o přístup k licencovaným externím zdrojům, nebo o možnost rezervací, či využití jiných nadstandardních funkcí a možností Ipacu pro přihlášeného čtenáře. 
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Kliknout na volbu „přihlásit“ v hlavním horním menu. Vyplnit ve formuláři přihlašovací login (číslo průkazu) a heslo,  které čtenář obdrží v knihovně.
Po úspěšném přihlášení je možné nechat si zobrazit konto, ve kterém si může čtenář prolongovat či případně zrušit určité operace.

___________________________________________________________________________

Slovník

Do slovníku vstupujeme kliknutím na volbu v horním hlavním menu „Slovník“. Slovník napomáhá s výběrem potřebných záznamů. Jde o možnost vybrat z jakési nabídky existujících termínů které jsou v záznamech použity, případně termínů ze slovníků, které mohou ale nemusí být v záznamech použity.

Vybereme-li příslušný index jehož hodnoty potřebujeme vyhledat, zobrazí se nám abecední přehled termínů obsažených ve slovníku. Zadáme-li požadovaný termín a klikneme na tlačítko „Slovník“, vyhledá se nejbližší termín ze slovníku a za ním abecedně následující s uvedením v kolika záznamech se daný termín vyskytuje. 


Chceme-li zobrazit jen hesla která jsou v záznamech použita, označíme možnost Zobrazit hodnoty ze záznamů (tato funkce bude přidána – je v řešení).

Vybraná hesla označíme (jedno i více), případně je můžeme zkombinovat logickými operátory (defaultně se doplňuje mezi termíny „or” = „nebo”, je možné použít „and“=“a současně“, „not“= „ ne“). Kliknutím na tlačítko „Vyhledat“ proběhne vyhledán příslušných záznamů podle zvolených slovníkových hesel. Kliknutím na tlačítko „Odeslat“ máme možnost ještě v následující obrazovce doplnit omezující limity k připravenému výběru.

___________________________________________________________________________

Práce s vyhledanými záznamy

V zobrazovacím formátu záznamů je možno využít odkazovaných termínů. Jsou zobrazeny s podtržením. Kliknutím na tento odkaz (kurzor se změní na „pacičku“) budou okamžitě vyhledány a zobrazeny všechny záznamy, které mají v tomtéž poli dané heslo. V našem případě tedy např. záznamy obsahující kliknuté heslo „toxikologie“.

Pokud jsou v zobrazovacím formátu u odkazů lupy, vyhledají a zobrazí se záznamy, která jsou odkazovány. Podobně je-li lupa u jména autora, vydavatele, hesla…, po kliknutí na ni se zobrazí záznam o daném autorovi, vydavateli, heslu…Potřebné záznamy můžeme přesunout do košíku (obrázek nákupního košíku), vymazat z košíku (obrázek odpadkového koše) nebo vytisknout (obrázek tiskárny)


Se záznamy v košíku (všemi nebo jen některými) je možno dělat následující operace:

* vyžádat/rezervovat - tato funkce vytvoří žádanku (rezervaci) na vybrané tituly. Vyžaduje zadání uživatelského jména a hesla pro registraci čtenáře.

* vytisknout - označíme příslušné záznamy, zvolíme potřebný zobrazovací formát, vybereme funkci „Vytisknout“ a klikneme na tlačítko OK. Záznamy se zobrazí na stránce prohlížeče v příslušném formátu, odkud je možné z menu „Soubor – Tisk“ tyto vytisknout.

* smazat z košíku - označené záznamy je možné z košíku odstranit po zvolení funkce „Smazat z košíku“ a kliknutí na tlačítko OK

* exportovat - tato funkce vyexportuje příslušné záznamy ve zvoleném formátu a zvolené znakové sadě do příslušného souboru na disku. Nejdříve tedy vybereme formát a znakovou sadu. Poté klikneme na tlačítko OK a určíme místo uložení exportu.

* odeslat mailem - umožní odeslat záznamy v příslušném formátu na uvedenou mailovou adresu

Taktéž je možno záznamy v košíku setřídit podle zvolených kriterií, nebo změnit jejich zobrazovací formát. 

___________________________________________________________________________

Rozšířené a expertní vyhledávání

Podrobnější vyhledávání za použití více indexů současně je přístupné v rozšířeném vyhledávání. 


V rozšířeném vyhledávání můžeme zadat podmínky při kombinaci tří indexů s uvedením příslušných operátorů (and,or,not). Každý zadaný termín můžeme ještě specifikovat kompletností indexu. Patří sem: Všechna slova – všechna slova uvedená v termínu se musí v indexu vyskytovat

Fráze – přesné pořadí slov uvedených v termínu 

Kompletní termín – vyhledávání v kompletním termínu (nikoliv v indexu rozděleném na slova)

Alespoň jedno ze slov – alespoň jedno slovo uvedené v termínu se musí v indexu vyskytovat.
Současně je možné označit vybrané zdroje a limity. Pokud chceme vyhledávat ve více zdrojích, je dobré tyto nejdříve označit a pak teprve vybírat indexy pro vyhledávání, neboť se pak nabídnou jen ty indexy, které jsou společné všem vybraným zdrojům. 

__________________________________________________________________________

Expertní vyhledávání

Na expertní vyhledávání se dostaneme přes volbu rozšířeného vyhledávání.


Pro toto zadávání kriterií se využívá jazyku CQL. Je třeba znát: 

názvy používaných indexů:

G - Všechna pole
TI (nebo TITLE) - Název
AUTHOR - Autor
AUP - Osobní autority
AUA - Autorita korporace/akce
SUBJECT - předmět.heslo
EDITION - edice
UDC - MDT
a další…

kvantifikátory: 

ANY - vyhledá záznamy obsahující kterékoliv slovo z vyhledávaného výrazu, na jejich pořadí nezáleží (alespoň jedno ze slov)

ALL - vyhledá záznamy obsahující všechna slova z vyhledávaného výrazu, přičemž na jejich pořadí nezáleží (všechna slova)

EXACT – vyhledá záznamy obsahující všechna slova vyhledávaného výrazu v přesném pořadí a vyhledané pole záznamu už neobsahuje žádná jiná slova. Tedy vyhledané pole přesně odpovídá zadanému termínu. (kompletní termín)

= (rovná se) - – vyhledá všechny záznamy obsahující všechna slova zadaného termínu v přesném pořadí, přičemž vyhledané pole záznamu může obsahovat ještě další slova (fráze)

WITHIN - datumový kvantifikátor, očekává se rozsah datumů - interval (např. roků vydání)

booleovské operátory: 

AND – a současně
OR – nebo
NOT – ne (není) 
Pro pravo nebo levostranné rozšíření se používá hvězdičková konvence. *

Seskládání vyhledávacích podmínek je pak následující:

např. TI ALL energ* and DATE WITHIN 1999 2000 and LANGUAGE = cze and COUNTRY = cz and AUTHOR EXACT Václav Těšil 
Výraz vyhledá všechny záznamy, které mají v názvu slova začínající na „energ“, byly vydány v rozmezí let 1999 a 2000, jsou v českém jazyce, vydány v ČR a jejich vyhledávací pole „Author“ obsahuje přesný výraz „Václav Těšil“


Každá část podmínky (mezi booleovským operátorem) by se měla skládat z trojice:

index (není-li uveden bere se defaultně index pro všechna pole – G)

kvantifikátor (není-li uveden bere se defaultně =)

termín – musí být uveden, je doporučeno uvádět jej v uvozovkách


Zadaný dotaz je možné nechat si zkontrolovat po stránce syntaxe. V našem případě byl uveden chybný název indexu AUTHORE, namísto AUTHOR

___________________________________________________________________________

POKUD I PŘES SNAHU TOHOTO MANUÁLU NEPOCHOPÍTE NĚKTERÉ VĚCI, PŘÍPADNĚ JE VÁM NĚCO NESROZUMINTELNÉ – VYUŽIJTE VŽDY „NÁPOVĚDU“ V SAMOTNÉM KATALOGU. 
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