Katalogizace a přebírání záznamů
Navolíme si vy-katalog dokumentů (vy_un_cat)
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 Výběr vyhledávání
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Vyhledání příslušného titulu podle názvu zobrazí se, klikneme na ab
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Zobrazení titulu v Marc editoru
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Klikneme na ikonu zobrazit holding
Holdingová část pracovního listu ( 2. strana). Zde si vypíšeme hodnoty, které se nám budou stále opakovat. Musí být zatržené retro, dále vypíšeme počet kusů, formát, lokaci, dislokaci, výpůjční dobu, 
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Tyto hodnoty si můžeme předvolit i pro další práci. Funkce, Nastavení předvolené hodnoty
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Přebírání záznamů z jiných katalogů
Pokud jsme nanašli požadovaný záznam v katalogu KKD stáhneme si ho z jiného katalogu. Použijeme souborný katalog nebo katalog národní knihovny
Nastavení dalších databází pro přebírání jmenných záznamů titulů – souborný katalog ČR musíme bázi připojit
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Vyhledání daného titulu v souborném katalogu nebo jiné bázi. Pro identifikaci je důležité pole 210, kde musíme zkontrolovat, zda je titul vydaný ve stejném nakladatelství a ve stejném roku jako titul, který máme v knihovně
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Zobrazení záznamu v marc editoru kliknutím na ab
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Otevřeme Funkce, Ulož záznam jako
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Objeví se nabídka pro uložení záznamu. Musí být nastaveny tyto hodnoty
Vy_un_cat, zatržené nastavení jako v naší ukázce
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Následně kliknu na  - ulož záznam jako a objeví se upozornění
[image: image12.png]» | Vytvofit novy 28znam Kava znémé | nesbydeind : povic
) okl databsz?

ni 0 ki, recepty, nco dobrého k tomu § Dufek Ofdich, c2000'2 databsze 'nkp._ske' v





Pokud jsem zkontrolovala, že ukládám správný záznam, potvrdím ano
Pracovní list nastavím na K/Knihy, Normy a kliknu na příkaz změnit
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Najedeme na pole 969 f – Další zpracování a napíšeme do řádku X. V poli 970b, pokud není vyplněno, tak doplníme AMG či vybereme přes roletku. Záznam uložíme příkazem – Ulož záznam nebo na klávesnici stiskneme F9.
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Tímto jsme vytvořili nový katalogizační záznam a nyní připojíme kliknutím na ikonu zobrazit holding údaje o knize, kterou máme ve svém fondu
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Potvrdíme generování kopií a v následující obrazovce načteme čárový kód
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Znovu potvrdíme generování holdingů
